	ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИЗНАНИЕ ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ В ЦЕЛЯХ ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА»
РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние
	

	1
	2
	3
	

	1
	Наименование органа, предоставляющего
услугу
	Администрация муниципального образования городского поселения  «Посёлок Онохой»
	

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	
	

	3
	Полное наименование услуги
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда
	

	4
	Краткое наименование услуги
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного
фонда
	

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	
	

	6
	Перечень «подуслуг»
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда
	

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;
- терминальные устройства в МФЦ;
- единый портал государственных услуг;
- региональный портал государственных услуг;
- другие способы
	


Раздел II. Общие сведения о «подуслугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление

«подуслуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «подуслуги»
	Способ 
получения результата «подуслуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	  Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений       муниципального   жилищного фонда


	1

	30 рабочих дней 
	30 рабочих дней
	заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренный заявителем зачеркивания, исправления, подчистки .подача заявления лицом не уполномоченным совершать такого рода действия

	Непредставление необходимых документов, размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи (среднедушевой доход) размер дохода одиноко проживающего гражданина превышает размер дохода,устанавливаемого органа местного самоуправления;- стоимость имущества находящегося в собственности членов семьи 
	нет
	_
	Безвозмездная основа
	
	
	личное обращение в орган, предо- ставляющий услугу; 
-личное об- ращение в МФЦ; - почтовая связь; -единый пор- тал госуслуг; -регион. пор- тал госуслуг 
	в органе, предостав- ляющем услугу, на бумажном носителе; - в МФЦ на бумаж- ном носи- теле, по- лученном из Органа; - почтовая связь; - на еди- ном пор- тале гос- услуг;

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на регион. портале госуслуг

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда

	1
	Граждане РФ, постоянно проживающие на территории МО ГП «Посёлок Онохой», законные представители, действующие  в силу закона или на основание доверенности 


	1. документ, удостоверя-

ющий личность 

	нет

	да
	Лицо уполномоченное представление  интересов заявителя

	Доверенность 
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ; в соответствии с требованиями основ законодательства Российской Федерации "О нотариате"                         от 11 февраля 1993 года  № 4462-1
(простая письменная или нотариально заверенная доверенность)

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда

	1
	- заявление 
	заявление о выдаче градо-

строительного плана - 
	1/0 заявление формируется в дело
	Нет
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе ( Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон(телефон указывается пожеланию)В электронной форме заявление представляется путём заполнения формы размещённой на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	 Приложение
	

	2.
	Документ удостоверяющий личность и членов его семьи
	Документ удостоверяющий личность и членов его семьи
	Подлинник
копия 
	нет
	Документы представляемые в электронной форме должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства РФ.
	нет
	-

	3.


	Документы удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	Документы удостоверяющие полномочия представителя заявителя
	Подлинник
копия
	нет
	
	
	

	4.


	Документы, подтверждающие факт родства супружеских отношений
	Документ подтверждающий факт родства, супружеских отношений(св-во о рождение, о заключение брака, судебные решения)
	Подлинник
копия
	нет
	
	нет
	нет

	5.


	Документ подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи
	Документ подтверждающие перемену фамилии, имени, отчества гражданина и членов его семьи
	Подлинник
копия
	Документ предоставляется в случае если перемена фамилии, произошла в течение пяти лет 
	
	
	

	6.
	Документ из налоговых органов подтверждающий право собственности  гражданину  и членам его семьи налогооблагаемого имущества  
	Документ из налоговых органов подтверждающий право собственности  гражданину  и членам его семьи налогооблагаемого имущества  
	копия
	нет
	
	нет
	нет

	7


	Документы,подтверждающие сведения о стоимости  принадлежащего имущества
	Документы,подтверждающие сведения о стоимости  принадлежащего имущества
	
	нет
	
	нет
	нет

	8
	Копии налоговых деклараций о доходах за расчётный период 
	Копии налоговых деклараций о доходах за расчётный период 
	
	Договор предоставляется в соответствии с законодательством о налогах и сборах.
	Копии заверенные налоговым органом
	
	

	9


	Справки о доходах физических лиц
	
	
	
	
	
	


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда

	1
	Выписка из Единого

государственного реестра прав на недвижимое имущество и

сделок с ним о ранее зарегистрированных правах на земельный участок

	Сведения о ранее зарегистрированных правах на земельный участок
	Администрация

МОГП «Посёлок Онохой» 

	Управление Росреестра Республики Бурятия
	
	 5рабочих дней
	
	


Раздел VI. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда

	1
	Выдача заявителям

постановления

администрации и

уведомления о

признании граждан

малоимущими в целях

постановки на учет и

предоставления им по

договорам социального

найма жилых

помещений

муниципального

жилищного фонда 

	нет
	Положительный
	-
	-
	- в органе на

бумажном

носителе;

- почтовая связь;

- в МФЦ на

бумажном

носителе,

полученном из

органа 

	нет
	нет

	2
	Выдача заявителям

уведомления об отказе в

признании граждан

малоимущими 

	нет
	отрицательный
	
	
	- в органе, предоставляющем  услу-

гу, на бумажном носителе;

- в МФЦ на бумажном  носителе,полученном из

Органа;

- почтовая связь на едином портале госуслуг;

 на регион. портале госуслуг
	нет
	нет

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда

	1
	Приём заявления и

регистрация заявления

и прилагаемых к нему

документов 

	Специалист: устанавливает предмет обращения, устанавливает

личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий

личность заявителя; проверяет полномочия представителя гражданина

действовать от его имени; проверяет соответствие заявления установленным требованиям; сверяет копии документов с

их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники

заявителю проверяет соответствие представленных документов

следующим требованиям: документы в установленных

законодательством случаях нотариально удостоверены,

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи

определенных законодательством должностных лиц; в

документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и

иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с

прилагаемым комплектом

документов;

- выдает расписку в получении

документов по установленной форме


	1 день
	специалист,

ответственный за

прием документов 
	- формы заявлений;

- МФУ (для

копирования и

сканирования

документов) 
	Приложение 2

	2
	Рассмотрение

представленного

заявления и

прилагаемых к нему

документов 
	Должностное лицо:- проводит проверку заявления

и прилагаемых документов на соответствие требованиям.

-направляет запросы в рамках межведомственного взаимодействия и получает ответы- осуществляет проверку наличия или отсутствия

оснований для отказа в предоставлении услуги. 
	23 календарных дня
	Уполномоченное должностное лицо администрации муниципального образования 
	
	

	3
	принятие решения о

признании заявителя

малоимущим либо об

отказе в признании

малоимущими

	.

специалист: производит расчет пороговых значений стоимости имущества и среднедушевого дохода заявителя и сравнивает пороговые значения с установленными пороговыми значениями на текущий год для выявления наличия (отсутствия) оснований для признания заявителя малоимущим готовит проект постановления администрации и уведомлен

	6 календарных дней

.
	Специалист, ответственный  за предоставление
	
	Приложение 



	4
	выдача заявителю постановления администрации и уведомления о

признании малоимущим, либо об

отказе в признании

малоимущим выдача(направление)
градостроительного плана земельного участка  либо  уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Результатом административной процедуры является выдача заявителю лично по месту обращения утвержденного градо-строительного плана земельного участка либо уведомления о

мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги или направление указанных документов почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении
	2 кален. дня.
	Специалист, ответственный за выдачу/направление результата услуги
	
	Приложение 3

Приложение 4

Приложение5

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел VIII. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления им по  договорам  социального  найма  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда

	1
	- Единый портал государственных услуг;

- Портал государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия
	
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	
	нет личный кабинет заявителя на Едином портале государственных имуниципальных услуг

(функций)- личный кабинет заявителя

на портале

государственных и

муниципальных услуг

Республики Бурятия
	- официальный сайт органа;

- Единый портал государ-

ственных услуг
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